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COMUNICAZIONE N. 5 DELL’ 8 SETTEMBRE 2022 
 

A tutto il PERSONALE 
DOCENTE e ATA 

IC Como Lago 
 
 
 

OGGETTO: definizione, modalità e orario ricevimento allo sportello della segreteria scolastica 

 
Si comunica a tutto il personale (ad esclusione dei R.O.P.) dell’Istituto Comprensivo Como Lago che la 
Segreteria Scolastica riceverà esclusivamente previo appuntamento concordato telefonicamente dalle ore 
12.00 alle ore 13.00. 
 
Lo sportello, solo per reali urgenze, sarà attivo dal lunedì al venerdì dalle ore 11.00 alle ore 13.00. 
 
Si ribadisce l’importanza dell’utilizzo prioritario dello Sportello Digitale per tutte le pratiche che possono 
essere gestite direttamente attraverso questa modalità. 
 
Pertanto, si chiede, gentilmente, di rispettare le indicazioni sopra riportate così da limitare gli accessi agli 
uffici di segreteria. 
 
 
Si ringrazia per la collaborazione 

 
 
           IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO                                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Marina Troiano                                                                                                     Giuseppina Romina Porro 
Firma autografata sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3, comma 2 del D. L.vo n. 39/93 
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