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COMUNICAZIONE N. 205 DEL 27 GENNAIO 2022 
 
 

 
Ai DOCENTi 

Scuola Primaria 
e Scuola Secondaria di I grado 

IC Como Lago 
 
 

OGGETTO: operazioni di scrutinio primo quadrimestre 
 
 
Si comunicano a tutti i docenti le seguenti indicazioni, al fine di rendere snelle le operazioni di 
scrutinio: 
 

 Ogni docente (scuola secondaria) deve “girare le carte” relative ai voti e alle assenze e ogni 
docente (scuola primaria) dovrà cliccare sul tasto che permetterà di sovrascrivere le 
assenze nel proprio registro (funzione: scrutini – voti proposti) in tempo utile: si chiede di 
procedere con questa operazione IL GIORNO PRECEDENTE lo scrutinio della propria classe. 

 I docenti della scuola secondaria che attribuiranno una valutazione NON SUFFICIENTE sono 
invitati a compilare le sezioni che ritengono utili nella funzione “carenze” all’interno del 
proprio registro (scrutini – voti proposti). 

 Il voto di Educazione Civica deve essere il risultato di una valutazione condivisa dai 
team/CdC. L’inserimento sarà compito del docente coordinatore. 

 Oltre al giudizio sul comportamento, i coordinatori sono pregati di inserire anche la 
valutazione sintetica sul comportamento, dal menù a tendina presente nei voti proposti. 

 
 
Ricordo ancora a tutti di avere a portata di mano le proprie credenziali del registro, necessarie per 
la firma digitale dei tabelloni. 
 
Grazie per la consueta collaborazione 
 
 

 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Giuseppina Romina Porro  

Firma autografata sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D. L.vo n. 39/93 


