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COMUNICAZIONE N. 9  DELL’8 SETTEMBRE 2021 

Ai DOCENTI 
Alle FAMIGLIE 

al personale ATA 
dell’I.C. Como Lago 

  
 
OGGETTO: Riapertura attività didattica a.s. 2021 / 2022 
 

All’inizio di questo nuovo anno scolastico, al fine di garantire una didattica in presenza che riteniamo 
fondamentale ed indispensabile, il nostro Istituto riconferma il suo impegno nel predisporre un assetto 
organizzativo, nel rispetto delle norme relative all’emergenza sanitaria tuttora in atto, che coniughi 
sicurezza e attenzione alle necessità psicologiche, pedagogiche e relazionali per tutte le bambine e i 
bambini, le alunne e gli alunni dell’Istituto, nonché per il personale che in esso opera. 
 
L’Istituto, di concerto con l’RSPP dott. Luca Corbellini, ha stilato un protocollo di sicurezza che viene 
adottato in tutti i nostri plessi e di cui diamo una sintesi che possa tornare utile nell’immediato a tutti gli 
interessati e che rappresenti un quadro di indicazioni condivise. 
  
L’I.C. Como Lago riesce a garantire il rispetto delle regole di distanziamento previste (1 metro rima buccali 
tra gli alunni) all’interno delle aule; là dove gli alunni risultano particolarmente numerosi, così come 
indicato nel Piano Scuola e nel Protocollo d’Intesa siglato tra Ministero dell’Istruzione e OO.SS, verrà 
garantita una ulteriore areazione dei locali e una frequente disinfezione di superfici e di mani. 
 
ACCESSO AI LOCALI DA PARTE DI PERSONALE ED ALLIEVI 
Il momento dell’ingresso e dell’uscita dagli edifici scolastici rappresenta una importante criticità da gestire 
poiché, nello stesso momento, molte persone si trovano a condividere il medesimo spazio con alta 
probabilità di contravvenire alle regole di distanziamento. Per le scuole del I ciclo, il pericolo che si 
determinino assembramenti può verificarsi ancora prima dell’effettivo ingresso/uscita quando gli allievi a 
cui devono sommarsi i loro accompagnatori, rimangono in attesa dello squillo della campanella. 
L’analisi fatta porta a ritenere che ci sia un reale pericolo di assembramento, pertanto si procede secondo 
queste linee: 
 
SCUOLA DELL’INFANZIA VITTORIO EMANUELE II - COMO 
 
Gli ingressi e le uscite dal plesso scolastico avverranno sempre dal cortile, direttamente dalle porte finestre 
delle aule che si affacciano sul cortile stesso. Le uscite anticipate rispetto al normale orario didattico 
avverranno, invece, dal cancelletto di accesso all’edificio. 
 

INGRESSO E ACCOGLIENZA TERMINE ATTIVITÀ 

Dalle 8.00 alle 9.15 16.00, con apertura cancelli a partire dalle 15.30 
Possibilità di uscita prima della mensa tra le 11.15 e 
le 11.45; 
Possibilità di uscita dopo la mensa tra le 13.30 e le 
14.00 
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SCUOLA PRIMARIA F. BARACCA - COMO 
 
I cancelli verranno aperti dieci minuti prima dell’inizio delle lezioni; ogni genitore o delegato 
accompagnatore dovrà rispettare la distanza di sicurezza di un metro e non creare assembramento negli 
spazi della scuola né ai cancelli. Lo stesso deve avvenire all’uscita. Si richiede ordine e puntualità. I docenti 
attenderanno gli alunni ai punti di raccolta indicati 5 minuti prima del suono della campanella (con massima 
e assoluta puntualità) e, in fila e in modo ordinato, accompagneranno gli alunni in classe. 
 

INGRESSO /USCITA CLASSE PIANO 

Ingresso principale Via Brambilla 
(utilizzando le scale del lato 
scuola secondaria) 

3^A, 3^B primo 

Cortile, prima porta dell’edificio 
laterale a sinistra 

1^A, 1^B primo 

Cortile, scala antincendio 2^A, 2^B primo 

Cortile, scala antincendio* 5^A, 5^B secondo 

Cortile, porta di vetro 4^A, 4^B secondo 

*L’uscita delle classi 5^A e 5^B avverrà dall’ingresso principale 
 
SCUOLA PRIMARIA D’IMMÈ - CIVIGLIO 
 
Tutti gli alunni delle classi 1^, 2^, 3^e 4^ accedono ed escono dall’ingresso principale: i gruppi classe si 
radunano nel giardino antistante, negli spazi riservati a ciascun gruppo, e vengono accolti e accompagnati 
all’interno dagli insegnanti, un gruppo alla volta a partire dalla classe prima. La classe 5^ accede dal cancello 
posto sul retro dell’edifico. 
 
SCUOLA PRIMARIA GIUSSANI – BRUNATE 
 
Tutti gli alunni accedono ed escono dalla porta di ingresso laterale: i gruppi classe e di pluriclasse si 
radunano nello spazio antistante e vengono accolti e accompagnati dagli insegnanti, un gruppo alla volta, 
all’interno dell’edificio. L’uscita avverrà da entrambe le porte. 
 
SCUOLA PRIMARIA P. CARPI – BLEVIO 
 
Tutti gli alunni accedono ed escono dall’ingresso principale: i gruppi di pluriclasse si radunano nello spazio 
antistante e vengono accolti e accompagnati dagli insegnanti, un gruppo alla volta, all’interno dell’edificio. 
 
SCUOLA PRIMARIA DON SALICE – TORNO-PALANZO 
 
Tutti gli alunni accedono ed escono dall’ingresso principale: i gruppi classe si radunano nello spazio 
antistante e vengono accolti e accompagnati dagli insegnanti, un gruppo alla volta, all’interno dell’edificio. 
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SCUOLA SECONDARIA LEOPARDI – COMO e PRANDONI - TORNO 
 
Gli alunni possono raggiungere la scuola 10 minuti prima dall’orario di inizio delle lezioni e ciascuno dovrà 
rispettare la distanza di sicurezza di un metro e non creare assembramento; lo stesso vale per i genitori, 
che non dovranno creare assembramenti agli ingressi. I medesimi comportamenti dovranno essere 
mantenuti all’uscita. Si richiede ordine e puntualità. I docenti attendono gli alunni agli ingressi stabiliti 5 
minuti prima del suono della campanella (con massima e assoluta puntualità) e accompagnano gli alunni in 
classe. I collaboratori scolastici hanno il compito di sorvegliare gli alunni all’esterno dalle ore 7.45 alle ore 
7.55. 
 
Plesso LEOPARDI  
 

INGRESSO ORE 8.00 /USCITA ORE 
13.45 DAL LUNEDÌ AL VENERDÌ 

CLASSE PIANO 

Ingresso principale Via Brambilla 
(utilizzando le scale del lato 
scuola primaria) 

3A, 3B, 1C, 1B secondo 

Cortile, prima porta dell’edificio 
laterale a destra 

1A e 2A terra 

Cortile, porta di vetro 3C, 2C e 2B primo 

 
 
 
Plesso PRANDONI  
 

INGRESSO ORE 8.00 /USCITA ORE 
13.45 

DAL LUNEDÌ AL VENERDÌ 
CLASSE PIANO 

Ingresso principale  1AT primo 

Ingresso principale palestra 2AT primo 

Scala antincendio (di fianco 
all’ascensore) 

2BT primo 

Secondo ingresso della palestra 3AT primo 

 
 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 
MENSA 
Le bambine e i bambini accederanno allo spazio dedicato alla mensa in due turni, favorendo per primi i più 
piccoli e, a seguire, tutti gli altri. La soluzione dei due turni è stata determinata dalla necessità di mantenere 
spazi consoni all’interno del locale, a tutela dei bambini e di tutto il personale. 
 
IGENIZZAZIONE 
Ogni locale dovrà essere costantemente areato, tenendo sempre aperta di pochi centimetri una finestra 
dell’aula.  
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I collaboratori scolastici assicureranno la pulizia giornaliera e la igienizzazione periodica di tutti gli ambienti 
attraverso un cronoprogramma ben definito dalla DSGA, da documentare attraverso un registro delle 
pulizie regolarmente aggiornato. Come previsto dal Protocollo Ministeriale andranno puliti a fondo gli 
ambienti di lavoro e le aule, le aree comuni, i servizi igienici (almeno due volte al giorno) e gli spogliatoi; il 
materiale didattico e ludico; le superfici comuni ad alta frequenza di contatto (es. pulsantiere, passamano, 
interruttori).  
 
 

SCUOLE PRIMARIE 

 
ORARI 
 

PLESSO INIZIO LEZIONI TERMINE LEZIONI 

COMO tempo normale 8.30 

LUN - GIO VEN 

16.30 
12.30 (14.00 

per chi si ferma 
a mensa) 

COMO tempo pieno 8.30 
LUN-VEN 

16.30 

CIVIGLIO 8.30 

LUN - GIO VEN 

16.00 
12.30 (14.00 

per chi si ferma 
a mensa) 

BRUNATE 8.15 
LUN, MER, GIO MAR, VEN 

16.05 12.45 

BLEVIO 8.15 

LUN-GIO VEN 

16.05 
12.35 (14.00 

per chi si ferma 
a mensa) 

TORNO - PALANZO 8.25 

LUN-GIO VEN 

16.25 
12.25 (14.00 

per chi si ferma 
a mensa) 

 
 
INTERVALLI 
La merenda sarà consumata prevalentemente in classe e gli alunni non dovranno scambiarsi cibo e 
bevande.  
In caso di condizioni metereologiche favorevoli, gli intervalli avverranno negli spazi esterni; in caso 
contrario, gli alunni trascorreranno l’intervallo in aula o, a rotazione, in altre pertinenze (atri, palestrine…), 
secondo indicazioni che saranno rese note ai docenti su indicazioni dei ROP (Referenti organizzativi di 
Plesso). 
 
BAGNI 
Per evitare assembramenti nei bagni, gli alunni avranno la possibilità di usufruire dei servizi igienici a piccoli 
gruppi secondo un calendario di turnazione delle classi che sarà scritto e reso noto a tutti i docenti del 
plesso su indicazione dei ROP. 
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MENSA 
I pasti verranno consumati come di consueto nei locali dedicati alla mensa all’interno dei plessi. In alcuni 
casi il distanziamento è stato garantito attraverso l’individuazione di ulteriori spazi. I plessi di Como, Civiglio 
e Torno-Palanzo si avvarranno di un doppio turno per la consumazione dei pasti. 
 
IGIENIZZAZIONE 
Ogni locale dovrà essere costantemente areato, tenendo sempre aperta di pochi centimetri una finestra 
dell’aula. Anche le aule insegnanti dovranno essere areate costantemente e dovrà essere mantenuto 1 
metro di distanza tra un docente e l’altro. 
 
I collaboratori scolastici assicureranno la pulizia giornaliera e la igienizzazione periodica di tutti gli ambienti 
attraverso un cronoprogramma ben definito dalla DSGA, da documentare attraverso un registro delle 
pulizie regolarmente aggiornato. Come previsto dal Protocollo Ministeriale, andranno puliti a fondo gli 
ambienti di lavoro e le aule, le palestre, le aree comuni, i servizi igienici (almeno due volte al giorno) e gli 
spogliatoi; le attrezzature e postazioni di lavoro o laboratorio; il materiale didattico e ludico; le superfici 
comuni ad alta frequenza di contatto (es. pulsantiere, passamano, interruttori).  
 
INGRESSO ESTERNI 
Va ridotto al minimo l’accesso a persone esterne alla scuola; i genitori non potranno sostare nelle 
pertinenze della scuola e per qualsiasi esigenza si rivolgeranno ai docenti via e-mail. 
La segreteria riceverà preferibilmente su appuntamento. 
I collaboratori scolastici misureranno la temperatura e registreranno il soggetto che dovrà necessariamente 
entrare sull’apposito Registro. Gli esterni dovranno indossare una mascherina chirurgica. 
 
 
MASCHERINE 
Secondo quanto indicato dal Protocollo Ministeriale, tutti gli alunni, ad eccezione di coloro per i quali è 
prevista la dispensa, dovranno indossare una mascherina chirurgica (che sarà fornita costantemente dalla 
scuola) per tutto il tempo di permanenza all’interno della scuola, ad eccezione delle pause mensa e durante 
l’attività di educazione motoria quando si è classificati in “zona bianca”. 
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SCUOLE SECONDARIE DI I GRADO 

 
ORARI 
 

PLESSO INIZIO LEZIONI TERMINE LEZIONI 

LEOPARDI 
(dal lunedì al venerdì) 

8.00 13.45 

PRANDONI 
(dal lunedì al venerdì) 

8.00 13.45 

 
 

ORARIO GIORNALIERO 

07:55 DOCENTI IN AREA ACCOGLIENZA 

08:00 – 08:55 PRIMO MODULO 

08:55 – 09:50 SECONDO MODULO 

09:50 – 10:00 PRIMO INTERVALLO 

10:00 – 10:55 TERZO MODULO 

10:55 – 11:50 QUARTO MODULO 

11.50 – 11.55 SECONDO INTERVALLO 

11:55 – 12:50 QUINTO MODULO 

12:50 – 13:45 SESTO MODULO 

TERMINE DELLE LEZIONI 

 
 
INTERVALLI 
Gli intervalli avverranno all’interno delle classi e nei corridoi/atri, a rotazione, secondo le modalità che 
verranno comunicate dai ROP (referenti organizzativi di plesso). Gli alunni non dovranno passarsi cibo e 
bevande.  
 
BAGNI 
Per evitare assembramenti nei bagni, gli alunni avranno la possibilità di usufruire dei servizi igienici per 
piccoli gruppi, mantenendo il distanziamento fuori dal locale servizi. 
 
IGIENIZZAZIONE 
Ogni locale dovrà essere costantemente areato, tenendo sempre aperta di pochi centimetri una finestra 
dell’aula. Anche le aule insegnanti dovranno essere areate costantemente e dovrà essere mantenuto 1 
metro di distanza tra un docente e l’altro. 
Si ritiene opportuno che ciascun alunno porti con sé un “kit” personale che includa guanti monouso (da 
usare se richiesto), gel per le mani o prodotti equivalenti da riporre e conservare in una busta sigillabile 
quando non in uso.  
I collaboratori scolastici assicureranno la pulizia giornaliera e la igienizzazione periodica di tutti gli ambienti 
attraverso un cronoprogramma ben definito dalla DSGA, da documentare attraverso un registro delle 
pulizie regolarmente aggiornato. Come previsto Protocollo Ministeriale, andranno puliti a fondo gli 
ambienti di lavoro e le aule, le palestre, le aree comuni, i servizi igienici (almeno due volte al giorno) e gli 
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spogliatoi; le attrezzature e postazioni di lavoro o laboratorio; il materiale didattico e ludico; le superfici 
comuni ad alta frequenza di contatto (es. pulsantiere, passamano, interruttori).  
 
INGRESSO ESTERNI 
Va ridotto al minimo l’accesso a persone esterne alla scuola; i genitori non potranno sostare nelle 
pertinenze della scuola e per qualsiasi esigenza, si rivolgeranno ai docenti via e-mail; i ricevimenti docenti-
famiglie avverranno tramite Google Meet o altra modalità concordata con il docente, previo appuntamento 
che verrà preso tramite Registro Elettronico (con l’entrata in vigore dell’orario definitivo, ogni docente 
indicherà il proprio orario di ricevimento). Qualora fosse necessario sarà, tuttavia, possibile concordare un 
incontro in presenza. 
La segreteria riceverà preferibilmente per appuntamento. 
I collaboratori scolastici misureranno la temperatura e registreranno il soggetto che dovrà necessariamente 
accedere all’edificio sull’apposito Registro. Gli esterni dovranno indossare una mascherina chirurgica. 
 
 
MASCHERINE 
Secondo quanto indicato dal Protocollo Ministeriale, tutti gli alunni, ad eccezione di coloro per i quali è 
prevista la dispensa, dovranno indossare una mascherina chirurgica (che sarà fornita costantemente dalla 
scuola) per tutto il tempo di permanenza all’interno della scuola, ad eccezione delle pause mensa e durante 
l’attività di educazione motoria quando si è classificati in “zona bianca”. 
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REGOLE DI BASE PER TUTTI 

 
- Obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri sintomi 

simil-influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria. Tutte le famiglie, 
come previsto dalle indicazioni del Comitato Tecnico Scientifico nazionale (CTS), dovranno 
garantire, sotto la propria responsabilità, che l’alunno all’entrata nei locali scolastici non presenti 
sintomi influenzali (febbre, tosse, etc.) e che abbia una temperatura corporea al di sotto dei 37.5°. 
La stessa norma vale per tutto il personale dell’I.C Como Lago. 

- Richiesta alle famiglie e al personale di una comunicazione immediata al dirigente scolastico nel 
caso in cui, rispettivamente, un alunno o un componente del personale risultassero contatti stretti 
di un caso confermato COVID-19. 

- Richiesta di collaborazione dei genitori a inviare tempestiva comunicazione di eventuali assenze per 
motivi sanitari in modo da rilevare eventuali cluster di assenze nella stessa classe. 

- Mantenimento del distanziamento fisico di un metro sia da seduti sia in situazione di movimento. 
- Mantenimento di comportamenti corretti sul piano dell’igiene, soprattutto attraverso un frequente 

lavaggio delle mani. 
- Obbligo per ciascun lavoratore di informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo 

delegato della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della propria 
prestazione lavorativa o della presenza di sintomi negli alunni presenti all’interno dell’istituto. 

 
 
 
 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  Giuseppina Romina Porro  

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi  
del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e  norme collegate,  

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 
 

 


