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COMUNICAZIONE n. 146 DEL 7 GENNAIO 2021

Ai GENITORI
Ai DOCENTI
Al personale ATA

OGGETTO: nuova organizzazione segreteria scolastica

Si comunica che, al fine di garantire il corretto funzionamento e 'organizzazione dei servizi offerti, la
segreteria scolastica rispondera telefonicamente dal lunedi al venerdi entro la fascia oraria compresa tra le
8:30 alle 16:30 nonché via mail all’indirizzo: coic809002 @istruzione.it.

Il Personale potra rivolgersi alla segreteria dalle ore 10:00 alle ore 12:00, dal lunedi al venerdi e dalle 13:30
alle 14:30 il lunedi e il mercoledi, oppure all’indirizzo e-mail sopra indicato, cercando di privilegiare tale
ultimo mezzo di comunicazione.

Inoltre, per la gestione di eventuali appuntamenti relativi alle nuove iscrizioni, I'orario di riferimento & dalle
14:00 alle 15:00, tutti i giorni dal lunedi al venerdi.

Infine si ricorda, data I'emergenza epidemiologica in atto, che nessuno pud avere accesso alla segreteria e
che, qualora si renda necessario, il ricevimento verra gestito tramite lo sportello appositamente dedicato
dalle 10:00 alle 12:00, dal lunedi al venerdi o mediante mail cosi come sopra gia indicato.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
F. to Giuseppina Romina Porro
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